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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 01 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   Jornada de Alistamiento 1° trimestre 2023 

 
CIUDAD Y FECHA: Cali, 08-02-2022 
 

HORA INICIO: 2:00 
PM 

HORA FIN: 6:00 
PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 
 Ambiente Escuela Nacional de Instructores 
ENNI  

 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ CEAI 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

⮚ 1.-Saludo de bienvenida vigencia 2023 

⮚ 2. Información general (sede Tequendama, ambientes Salomia, horarios etc) 

⮚ 3. Asignación de actas - mes - instructor. 

⮚  4. Presentación nuevo integrante del equipo al área 

⮚ 5. Asignación de instructores para proceso de inducción grupos nuevos (RH-Admi y 

TGPD) 

⮚ 6. Socialización instructores líderes fichas nuevas - rol del instructor líder de ficha. 

⮚ 7. Planeación pedagógica fichas: Recursos Humanos, Asistencia Administrativa, 

TGPDES, TESOM. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Desarrollar las actividades de la jornada del primer día de alistamiento primer trimestre 2023 
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 2 pm del día 8 de febrero del año en curso, se da inicio a la primera jornada de 
alistamiento primer trimestre 2023. 
 
Asume como moderadora de la jornada la instructora líder Yenni Patricia Melo. 
 
El coordinador Juan Gonzalo Álvarez, presenta a la señora Nora Liliana Dossman quien será 
la nueva coordinadora a partir del mes de marzo. 
 

https://meet.google.com/nrm-xxhq-gag?hs=224
https://meet.google.com/nrm-xxhq-gag?hs=224
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La abundancia de requisitos por parte del estado, para tomar en alquiler el nuevo edifico de 
Tequendama, ha demorado la legalización del contrato, motivo por el cual aun no se dispone 
de un espacio físico para impartir formación, debido a esto mientras se soluciona la formación 
se dará en modalidad desescolarizada.   
 
Expresa el coordinador Juan Gonzalo Álvarez, que en adelante el centro estará ofertando 
programas diferentes en cada trimestre con el fin de evitar saturar el mercado con un mismo 
programa de formación. 
 
Se les da la bienvenida a las nuevas integrantes del grupo: 
Sandra Bustamante que antes estaba en integralidad y ahora estará en la parte técnica y 
Martha Cecilia Velásquez que se desempeñaba en articulada con la media en el Sena de Buga. 
Martha Cecilia entra en reemplazo del instructor Juan Guillermo quien renunció al contrato. 
 
 
La asignación de la elaboración de las actas queda de la siguiente manera: 
Febrero -----------María Eucaris García 
Marzo--------------Harold Valencia 
Abril----------------Eliana Ruiz 
Mayo---------------Sandra Bustamante 
Junio----------------Diego Martínez 
Julio-----------------Adriana Murillo 
Agosto-------------Tiberio Contreras 
Septiembre--------Mónica Alexandra López 
Octubre-------------David Andrade 
Noviembre---------Ángela María Prado 
Diciembre----------Martha Cecilia Velásquez 
 
 
El liderazgo de los grupos nuevos queda de la siguiente manera: 
 
RH52---------------------Adriana Murillo 
RH53---------------------Yenni Patricia Melo 
RH54---------------------Diego Martínez 
RH55---------------------María Eucaris García 
RH56---------------------Diego Martínez 
RH57---------------------Adriana Murillo 
ADMI48----------------- Sandra Bustamante 
ADMI49------------------Angela María Prado   
ADMI50------------------ Mónica Alexandra López  
ADMI51------------------Angela María Prado   
ADMI52------------------Tiberio Contreras 
ADMI53------------------Harold Valencia 
ADMI54------------------Tiberio Contreras 
TGPDES 7---------------Sandra Bustamante 
GPDES 5----------------- David Andrade 
GPDES 6----------------- Eliana Ruiz 
TESOM 13--------------- Martha Cecilia Velásquez 
TESOM 14--------------- Adriana Murillo 
TESOM 15--------------- Mónica Alexandra López 
Especialización--------- David Andrade 
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Nota: El liderazgo de ADMI49 Y ADMI 52 Será asumido por el instructor que está pendiente de 
ingresar. 
 
 
La inducción para los nuevos grupos será asumida por el líder de ficha así: 
 
RH56---------------------Diego Martínez 
RH57---------------------Adriana Murillo 
 
ADMI53------------------Sandra Bustamante 
ADMI54------------------Tiberio Obonaga 
TGPDES 7---------------Sandra Bustamante 
 
Se reúnen los instructores en grupos para actualizar las planeaciones pedagógicas de; RH, 
ADMI, TESOM (presencial y virtual) y TGPDES. 
 
Los códigos de los proyectos son los siguientes: 
RH V1------------1949916 
RH V2------------2649773 
ADMI V2---------2412576 
TGPDES---------2002691 
TESOM-----------2526381 
 
Finaliza la primera jornada de alistamiento siendo las 6 pm. 
 
 

CONCLUSIONES 
 

⮚ La formación será en modalidad desescolarizada, mientras se soluciona el tema del alquiler del 
edificio en Tequendama. 

⮚ Las inducciones a los grupos nuevos serán impartidas por el mismo instructor líder de grupo.   

⮚ Disponer de 1 hora y media semanal para crear la ruta de formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Informar a los grupos que el miércoles y jueves 
estaremos en jornada de alistamiento. 
 
Entregar actualizadas las planeaciones de:  
RH, ADMI, TESOM (presencial y virtual) y 
TGPDES    

 
Equipo de Instructores 
líderes 
 
Equipo de Instructores 
líderes 

 
08-02-2023 
 
 
 
09-02-2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Enlace video de reunión: reunión presencial 
 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 



 

GD-F-007 V04 

 

 

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 
 

 



 

GD-F-007 V04 

 

 

 
 

 

 


